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	ADMINISTRAZIO PROZEDURAK: ESKULIBURUA

	2.4. Biztanleen Udal Erroldan alta ematea jaiotza edo adopzioa dela-eta

BUEJ

	Zer da?

Zertarako da?

Haur jaioberriak, haur adoptatuak edo adopzio aurreko familia harreran hartutako haurrak Biztanleen Udal Erroldan inskribatzeko.



	Nork eska dezake?

Jaioberriaren edo haur adoptatuaren gurasoek edota senide batek.



	Aurkeztu beharreko agiriak

Familia-liburua, non jaioberria azalduko baita, eta eskatzailearen NA. Guraso batekin bakarrik erroldatzen bada, beste gurasoaren baimena idatziz.



	Nola eskatzen da?

Aurrez aurre: hhz-Herritarren Harrera Zerbitzuan (Udaletxeko beheko solairuan) 

Astelehenetik ostiralera : 08:00 - 19:00 

Larunbatetan: (hilabeteko 1. eta 3. larunbatetan): 10:00 – 13:00
Telefonoa: ezin da telefonoz eskatu. Informazio gehiago 943 337000  
Internet: ezin da eskatu.
www.hernani.eus helbidean, tramiteak eta Zerbitzuak atalean, informazioa jaso dezakezu.


	Zenbat kostatzen da?

Doan



	Prozeduraren epea

Izena ematen den unean bertan alta emanda geratuko da.



	Eskaera jaso ondoren bete beharreko prozedura

1. Agiriak egiaztatu.

2. Datuak biztanle-erroldaren aplikazio informatikoan sartu.

3. Adopzio kasuetan, agiriak INEra bidali.

4. Dokumentazioa sailean artxibatu


	Tramitatzeko ardura duen udal saila

Idazkaritza Orokorra.

Informazio gehiago: 943 337000 edo hhz@hernani.eus


	Oharrak

Eusko Jaurlaritzak seme-alabak dituzten familientzat ematen dituen diru-laguntzak.

www.euskadi.eus (seme-alaben laguntzak)


	Araudi aplikagarria

· Uztailaren 11ko 1690/86 Errege Dekretuaren bidez onetsitako Toki erakundeen Biztanleen eta Lurralde Mugen Araudia.

· Toki Jaurbidearen Oinarriak arautzen dituen apirilaren 2ko 7/1985 Legea



	ADMINISTRAZIO PROZEDURAK: ESKULIBURUA / MANUAL DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

	2.4. Biztanleen Udal Erroldan alta ematea jaiotza edo adopzioa dela-eta / Alta en el Padrón de Habitantes por nacimiento o adopción


	Zer da?

Zertarako da?

Haur jaioberriak, haur adoptatuak edo adopzio aurreko familia harreran hartutako haurrak Biztanleen Udal Erroldan inskribatzeko.


	¿Qué es?

¿En qué consiste?

Solicitud de inscripción de niños/as recién nacidos/as, en adopción o en acogimiento preadoptivo en el Padrón Municipal de Habitantes.



	Nork eska dezake?

Jaioberriaren edo haur adoptatuaren gurasoek edota senide batek.


	¿Quién lo puede realizar?
El padre o la madre, o un familiar, de los/las recién nacidos/as o adoptados/as.



	Aurkeztu beharreko agiriak

Familia-liburua, non jaioberria azalduko baita, eta eskatzailearen NA. Guraso batekin bakarrik erroldatzen bada, beste gurasoaren baimena idatziz.


	Documentación a aportar

Libro de Familia en el que conste la persona recién nacida y DNI del/de la solicitante. En caso de inscripción con un solo progenitor, autorización del otro.



	Nola eskatzen da?

Aurrez aurre: hhz-Herritarren Harrera Zerbitzuan (Udaletxeko beheko solairuan) 

Astelehenetik ostiralera: 08:00 - 19:00
Larunbatetan (hilabeteko 1. eta 3. larunbatean): 
10:00 - 13:00 

Telefonoa: ezin da telefonoz eskatu. Informazio gehiago 943 337000  

Internet: ezin da eskatu.

www.hernani.eus helbidean Tramiteak eta Zerbitzuak atalean informazio gehiago jaso dezakezu.

	¿Cómo se puede solicitar?

Presencialmente: en el Servicio de Atención del Ayuntamiento-hhz (Casa Consistorial planta baja).
De lunes a viernes: 08:00-19:00 

Sábados: 1er y 3er sábado de cada mes: 

10:00 - 13:00 
Teléfono: no se puede solicitar por teléfono.

Más información 943 337000
Internet: no se puede solicitar 

Puedes obtener mas información en el apartado Tramites y Servicios de la web municipal www.hernani.eus


	Zenbat kostatzen da?

Doan
	Coste
Ninguno



	Prozeduraren epea

Izena ematen den unean bertan alta emanda geratuko da.


	Plazo del procedimiento
Al momento de su inscripción el alta ya es efectiva.



	Eskaera jaso ondoren bete beharreko prozedura

1. Agiriak egiaztatu.

2. Datuak biztanle-erroldaren aplikazio informatikoan sartu.

3. Adopzio kasuetan, agiriak INEra bidali.

4. Dokumentazioa sailean artxibatu

	Procedimiento a seguir después de la recepción

1. Comprobar la documentación.

2. Introducir los datos en la aplicación informática de Padrón.

3. En caso de adopción remitir la documentación al INE.

4. Archivar la documentación en el departamento.



	Tramitatzeko ardura duen udal saila

Idazkaritza Orokorra.

Informazio gehiago: 943 337000 edo hhz@hernani.eus

	Departamento municipal responsable de la tramitación

Secretaría General.

Más información en 943 337000 o en hhz@hernani.eus


	Oharrak

Eusko Jaurlaritzak seme-alabak dituzten familientzat ematen dituen diru-laguntzak.

Informazio gehiago: 

www.euskadi.eus (seme-alaben laguntzak)

	Observaciones

Ayudas económicas concedidas por el Gobierno Vasco a las familias con hijos e hijas

Más información en: 

www.euskadi.eus (ayudas hij@s)


	Araudi aplikagarria

· Uztailaren 11ko 1690/86 Errege Dekretuaren bidez onetsitako Toki  erakundeen Biztanleen eta Lurralde     Mugen Araudia.
· Toki Jaurbidearen Oinarriak arautzen dituen apirilaren 2ko 7/1985 Legea
	Marco legal
· Real Decreto 1690/86, de 11 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de Población y Demarcación Territorial de las Entidades Locales.

· Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases de Régimen Local




